REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE DEL TRAMITE TRAMITE:

Constancia de Terminacién de Obra SERVICIO:

DESCRIPCION

Cualquier persona fisica o moral e instituciones plblicas debera ingresar solicitud para Constancia de Terminacién de Obra, donde especifique el tipo y superficie
de la construccién; anexando los requisitos correspondientes, manifestando que ha concluido el proceso de construccién de su obra.

CLAVE DE IDENTIFICACION DDU/GMG/CTO/001/2026

Articulos 8, |15, fraccion V, inciso f) de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 18.33, 18.34 del Cédigo

0 Administrativo del Estado de México, 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del Estado de México, 144 fraccién I, inciso F
A EN L OLC R DICS del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios, Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Jocotitlin, 29 fraccion XXXIIl, 178 del
Bando Municipal Jocotitlan 2026.

DOCUMENTO A OBTENER Constancia de terminacion de obra VIGENCIA DEL DOCUMENTO A OBTENER:

HIBRIDO Y DE PUNTA A PUNTA
PRESENCIAL
(ANEXAR LINK) (ANEXAR LINK)

MODALIDAD

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE [eliiag st et e LN e publicas que hayan concluido su construccién y haya tramitado la licencia
REALIZARSE respectiva en predios de su propiedad o posesion dentro del territorio municipal.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O SERVICIO
ESTA SUJETO A INSPECCION O VERIFICACION (]
Y OBIETIVO DE LA MISMA

COPIAS
ORIGINAL AN(OTAR CON
ANOTAR NUMERO LA

CANTIDAD DE FUNDAMENTO JURIDICO -ADMINISTRATIVO
REQUISITOS LA

COPIAS

(simple,

notarial,

certificada)

PERSONAS FISICAS

|.- Solicitud de Constancia de Terminacion de Obra Articulos 18.33, 18.34 del Cddigo Administrativo del Estado de
. ad ” . México y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del

2.- Licencia de Construccion autorizada N | Estado de México.

3.- Planos arquitectdnicos autorizados N| |

4.- Copia de identificacion oficial NO |

PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS

|- Solicitud de Constancia de Terminacion de Obra ] o Articulos 18.33, 18.34 del Codigo Administrativo del Estado de
N - . México y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del

2.- Licencia de Construccion autorizada S | Estado de México.

3.- Planos arquitecténicos autorizados Si |

4.- Copia de identificacion oficial NO |

5.- Documento que acredite la personalidad del solicitante NO [

INSTITUCIONES PUBLICAS

1.- Solicitud de Constancia de Terminacion de Obra Sl | Articulos 18.33, 18.34 del Cédigo Administrativo del Estado de
. . .. . México y 135 del Cédigo de Procedimientos Administrativos del

2.- Licencia de Construccion autorizada N | Estado de México.

3.- Planos arquitectdnicos autorizados Sl |

4.- Copia de identificacion oficial NO |

5.- Documento que acredite la personalidad del solicitante. NO |




RASIORWaNS =6l V) [P 8e] V] =M BI=I={=RbI=H |. El solicitante debera acudir a la Direccién de Desarrollo Urbano a solicitar los requisitos para la realizacion del trémite de constancia de
REALIZAR EL CIUDADANO terminacion de obra.

2. El personal de la Direccion de Desarrollo Urbano proporcionara formato tnico de solicitud con los requisitos y costos correspondientes
por el trimite.

3. Si el solicitante esti interesado en realizar trdmite de constancia de terminacion de obra y una vez cubiertos los requisitos, el personal
de la Direccién de Desarrollo Urbano elaborard orden de pago para que acuda a las oficinas de la Tesoreria Municipal a realizar el pago
correspondiente,

4. El solicitante regresar a la Direccién de Desarrollo Urbano a dejar copia del recibo oficial de pago, hecho lo anterior se realizara la
constancia de terminacién de obra.

5. El personal de la Direccién de Desarrollo Urbano le informara al solicitante el dia que podrd pasar a recoger la constancia de terminacion
de obra.

6. La direccion de Desarrollo Urbano entregaré al solicitante en tiempo y forma la constancia de terminacion de obra y archivara una copia
del trdmite.

HEVACH PV VIONDI=RRI=RIVI S VAR 4 dias habiles después de presentar la documentacién completa y correcta.

COSTO $507.95 por cada 100 FUNDAM
metros cuadrados o ENTO
fraccién de construccion. JURIDICO

Articulo 144 fraccién Il inciso F) del Cédigo Financiero del Estado de .
México y Municipios.

TARIETA | ENLINEA
EFECTIVO B]= TARIETA DE DEBITO
FORMA DE PAGO CREDITO (PORTAL DE PAGOS)

¢{DONDE PODRA PAGARSE? En las oficinas de la Tesoreria Municipal del Ayuntamiento de Jocotitlan.

OTRAS ALTERNATIVAS No aplica.

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL SUJETO OBLIGADO PARA PREVENIR AL SOLICITANTE, Y EL PLAZO CON EL QUE CUENTA ESTE ULTIMO PARA
CUMPLIR CON LA PREVENCION

4 dias habiles después de presentar la documentaciéon completa y correcta.

Previamente haber tramitado su licencia de construccion, cumplir con los requisitos correspondientes, el pago respectivo y que los metros
cuadrados autorizados en la licencia de construccion correspondan a los manifestados en la solicitud de constancia de terminacién de
obra.

APLICACION DE LA AFIRMATIVA O | [\ISEI=llfe
NEGATIVA FICTA

DEPENDENCIA U ORGANISMO UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Direccién de Desarrollo Urbano Direccién de Desarrollo Urbano

TITULAR DE LA DEPENDENCIA C. German Madrazo Gaytan
DOMICILIO

CALLE Pedro Laguna NO. INT. Y EXT. SIN

COLONIA Centro MUNICIPIO Jocotitlan

cp 50700 HORARIO Y DIAS IBJ= De 9:00 a 17:00 horas, de lunes a vienes.
ey ATENCION

LADA TELEFONOS EXT

CORREQ ELECTRONICO:

72 1611706 No aplica desarrollourbano@)jocotitlan.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA  EN[eJETe][ler]

DOMICILIO

No aplica INORINIBA=SGI No aplica

COLONIA No aplica MUNICIPIO

cp No aplica HORARIO Y  DIAS  DE ENCEJIer]
e ATENCION

LADA TELEFONOS ! CORREO ELECTRONICO:

No aplica




No aplica | No aplica

ORMATO No aplica
D ARGAR
INFORMACION ADICIONAL
PR A ER iSe requiere realizar el trdmite de Constancia de Terminacién de Obra?
RESPUESTA: Si, porque se debe de demostrar ante la Autoridad Municipal que la obra quedo concluida en los términos que fue autorizada.
PR A ER iPara qué sirve la Constancia de Terminacion de Obra!?
RESPUESTA: Para acreditar ante la autoridad municipal que se concluyé una obra autorizada con las especificaciones constructivas establecidas en licencia de
construccion expedida por la Direccion de Desarrollo Urbano.
PR AFER iQué vigencia tiene la Constancia de Terminacion de Obra?
RESPUESTA: Un afio.

No aplica

No aplica

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS CON LINK

Licencia de construccion.

VISTO BUENO:

ENLACE DE SIMPLIFICACION Y'
DIGITALIZACION

7Y e

ZTOR DE DESARROLLO URBANO

FECHA DE ACTUALIZACION:

24/03/2026
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